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Pokyny k ro¢nikovej praci pre 3. ro¢. OA

e praca sa predklada Vv jednom vyhotoveni v §taitnom jazyku, zviazana, prilohy musia
byt prilozené k originalu

Struktiira prace
o Titulny list
« Cestné vyhlasenie
o Obsah
e Uvod
o Ciele prace
o Teoretické vychodiska
e Vlastna praca
e Zavery a zhrnutie prace
e Zoznam pouzitej literatary
e Prilohy

Forma pisania
Praca ma byt vyhotovena v 2 exemplaroch (1 exemplar sa odovzdava, jeden pre Studenta). Pracu

odporicame pisat’ v textovom editore OpenOffice alebo Word, typ pisma Times New Roman
CE, velkost’ pisma 12, riadkovanie 1,5.

Nastavenie strany
o velkost papiera: format A4 (210 mm x 297mm),
e orientdcia na vysku
e okraje: hore 2,5 cm, dole 2,5 cm, vl'avo 3 cm, vpravo 2,5 cm.

Primerany rozsah

Rozsah prace sa odporaca 12 max. 15 stran. Do rozsahu prace sa pocitaju nasledovné Casti
textu: uvod, hlavny text, zaver, zoznam bibliografickych odkazov, citacie, poznamky pod
¢iarou.

Cislovanie strdn jednotlivich Casti price

Obalka (vdzba) sa do strankovania nepocita.

Titulny list sa pocita do strankovania, ale Cisla stranok sa na nom nepisu (nezobrazuju sa,
nevytlacia sa).

Prazdne strany sa v pisomnej praci pri obojstrannej tla¢i maju Cislovat’, pri jednostranne;j tlaci
sa necisluju.

Uvod, obsah, zoznam ilustracii, zoznam tabuliek, zoznam skratiek a symbolov, ak sa v préci
nachadzaju a si na samostatnych stranach, sa do strankovania pocitaju.

Zoznam pouzitej literatiry sa do strankovania pocita.

Titulny list

Na titulnom liste ro¢nikovej prace musia byt uvedené tieto udaje:

Skola a jej presna adresa, text: Ro¢nikova praca, nazov prace, meno a priezvisko riesitel’a,
konzultanta (uvadza sa s titulmi), ro¢nik $tidia, rok a miesto dokonéenia prace (napriklad
Bratislava 2006)
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Cestné prehlisenie

Odporacame uvadzat’ na samostatnej strane. Cestné vyhlasenie je dobrovol'né a je akymsi
,potvrdenim®, Ze autor pracoval samostatne v sulade s etickymi normami.

Obsah
Obsah sa uvadza na zaciatku prace. St v iom prehl'adne uvedené nazvy vsetkych kapitol,
ktoré praca obsahuje spolu s jej Cislom, ako aj s ¢islom strany.

o Kapitoly sa ¢isluju priebezne arabskymi ¢islicami; za poslednym ¢islom ani za
nazvom sa bodka NEDAVA . Cisluje sa aj zaver a ivod sa mbZe oznagit’ &islom 0,
napriklad:

0 Uvod

1 Aplikovana antropoldgia

1.1 Sportova antropologia

1.1.1 Definicia a vymedzenie obsahu

o Prilohy sa ¢isluji velkymi pismenami latinskej abecedy (A,B,...) kazda priloha zacina

na novej strane. Napriklad:
Priloha A
Priloha A.1
Priloha A.1.1
Priloha B
Obsah prace sa pocita do strankovania, ale sa necisluje. Poslednou ¢islovanou stranou je
zoznam literatary. Prilohy maja zvycajne vlastné ¢islovanie.

Uvod

Obsahuje stru¢ny tivod do problematiky — dovod, preco sa autor rozhodol vypracovat pracu
na dant tému. Stanovuje ciel’ prace, jej poslanie a presné vymedzenie problému, ktorym sa
praca zaobera.

V tivode nie je potrebné rozvijat’ teoretické informécie, ma byt struény a vystizny a ma
prezentovat’ nasledujtci obsah prace. Odportcany rozsah je jedna az jeden a pol strany. V
uvode mozno tiez podakovat’ tym, ktori riesitel'ovi pomohli odborne a metodicky vypracovat’
pracu. Praca musi byt vypracovana v sulade s normami slovenského jazyka, Stylisticky
spravne, pricom autori musia dodrziavat’ vSetky zdsady odbornej terminoldgie, klasifikacie,
nomenklatiry, pouzivat’ platné jednotky sustavy SI.

Ciele prdace
V tejto Casti autor podrobne rozpracuje hlavny ciel’ a z neho vyplyvajice ¢iastkové ciele prace

(¢o chce pracou vyriesit'). Maju byt napisané jasne, zrozumitel'ne, aby Citatel’ porozumel, ¢o
autor pracou sledoval. Kapitola Ciele prace sa zacina na novej strane.

Teoretické vychodiska

Su to teoretické vychodiska, teoreticka analyza problematiky. Této teoreticka Cast’ Citatel’a
stru¢ne informuje o poznatkoch, ktoré¢ boli v danej oblasti uz publikované. Kazdu publikaciu,
z ktorej pri pisani vyuzijeme informécie, je potrebné citovat’, t.j. uviest’ suthrn tdajov (meno a
rok) umoziujucich jej identifikéciu. Citacia byva umiestnend v texte. Kazda citacia musi mat’
svoj bibliograficky odkaz v Zozname pouZitej literatary.

V teoretickej Casti by sa mali uvadzat’ len informacie, ktoré s rieSenou problematikou suvisia.
Odporucany rozsah je tretina predkladanej prdace.
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Vlastnd prdaca
Je taziskom celej prace. V tejto kapitole sa nachadzaju len vlastné vysledky, zistenia a
pozorovania. Tato kapitola sa tiez zacina na novej strane.
Vysledky merani, dotaznikov, testov a pokusov je vhodné spracovat’ aj do tabuliek a grafov
(kvoli prehl'adnosti). Pozorovanie je vhodné doplnit’ najdolezitej$imi a najvyznamnejSimi
nakresmi, mapami, fotografiami. Rozsiahlejsie tabul’ky a grafy sa obyc¢ajne umiestituja do
priloh, pri¢om v texte sa musia nachddzat’ odkazy na ne.

Vysledky sa maju podavat stru¢ne, zrozumitelne a prehl'adne.
Na tie najdolezitejsie vysledky musi byt Citatel’ v texte upozorneny.

Zdvery a zhrnutie prdce

V zavere autor stru¢ne zhodnocuje dosiahnuté vysledky a splnenie vytycenych cielov,
zdoraziiuje odlisné fakty, ich objektivitu, vyznam a moZnosti vyuZitia v praxi. V zavere
prezentuje autor svoj nazor na dany problém a jeho rieSenie. Musi vyzdvihovat prinos
navrhov autora prace na dany problém a poukazat’ na sposob ich realizacie. Zaver by mal
nacrtnut’ d’alsiu perspektivu prace v danej problematike so ziskanymi poznatkami.

Zoznam pouZitej literatury

Ide o zoznam pouzitej, nie nastudovanej literatiry. Pomocou neho sa ma citatel’ prace dostat’
k pévodnym prameiiom, ktoré boli citované v préci, a nie dozvediet’ sa o autorovom
teoretickom rozhl'ade. V zozname pouzitej literatiry sa teda uvadza iba literatura citovana v
texte. Zoznam musi byt’ v abecednom poradi. Obsahuje bibliografické odkazy, t.j. informacie
o dokumentoch, ktoré sa skuto¢ne pouzili pri pisani prace. Musia byt v iom uvedené odkazy
na pramene, uvedené v texte prace (aj pramene pod obrdzkami a tabulkami). Pre citovanie
literarnych prameiiov ako aj tvorbu bibliografickych odkazov sa vyuziva norma STN ISO
690.

Medzinarodna norma STN ISO 690

(Intenational for Standardisation)

Vieobecne platné zdsady

Hlavnym pramenom informacii je dokument, na ktory sa odkazuje. V samotnom dokumente
sa udaje preberaju z titulného listu alebo jeho ekvivalentu. Kazdy tidaj v odkaze musi byt’
zretel'ne oddeleny od nasledujiceho interpunkénym znamienkom. Kazdy novy odkaz je na
novom riadku.

Autori

Autori sa uvadzaju v tzv. invertovanom tvare (priezvisko, rodné meno). Ak su v dokumente
viac ako 3 mend, mdze sa uviest’ len prvé, resp. prvé tri. Ostatné mena sa mézu vynechat. V
tomto pripade sa za poslednym menom uvedie skratka ,,a 1., resp. ,,et al.*“. mend jednotlivych
autorov sa od seba oddel'uji medzerou a pomlckou. Takto sa to piSe v texte prace. Ak je
autorov viac, v Zozname pouzitej literatiiry musia byt uvedeni vSetci autori, Ziadne meno
nesmie byt vynechané.

Ak sa v dokumente meno autora nenachddza, umiestni sa na prvé miesto odkazu nazov.
Nadzov, podndzov

Nazov sa musi reprodukovat’ tak, ako je uvedené v prameni. Do hranatych zatvoriek za ndzov
mozno uviest’ preklad nazvu. Ak sa v dokumente uvadza viac ndzvov, reprodukuje sa nazov v
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hlavnom jazyku dokumentu. Prili§ dlhy nazov sa nikdy nesmie skracovat’.
Podnézov sa uvadza vtedy, ak to ul'ah¢i identifikaciu dokumentu (napr. vyskumna sprava).

Poradie vydania
S vynimkou prvého vydania je informécia o poradi vydania a jeho zmenach alebo
doplneniach povinna.

Miesto vydania, vydavatel’

Tieto udaje st povinné. Miesto vydania sa uvadza v jazyku originalu. Ak je miest vydania
alebo vydavatel'ov uvedenych viac, zapisuje sa typograficky najvyraznejsie alebo prvé. Ak
nie je miesto vydania alebo vydavatel uvedeny, mozno pouzit’ skratku ,,b.m.* (bez miesta
vydania), resp. ,,b.v.“ (bez uvedenia nazvu vydavatela).

Meno vydavatel'a mozno zapisat’ tak ako je to uvedené v prameni, alebo skratit’, za
predpokladu, ze to nespdsobi dvojznacnosti.

Ddatum vydania
Déatum vydania je povinny. Aj nie je v prameni uvedeny, nahradi sa ditumom copyrightu,
tlace alebo predpokladanym datumom (napr. ca 1987).

ISBN

International Standard Book Number, je to identifikacné desat'miestne ¢islo pridelené kazde;j
knihe na oznacenie krajiny vydania, nakladatel'stva, titulu a obsahového zamerania.

Tento udaj je povinny, ak sa urobi odkaz na monografiu ako celok. Nepovinne sa
zaznamenava iba v pripade Casti dokumentov, prispevkov v monografiach a ¢asopiseckych
¢lankoch.

ISSN

International Standard Serial Number. Je to obdoba ISBN pre periodika. Tento udaj je
povinny.

Cast’ dokumentu

V pripade odkazu na prispevok v monografii, ¢lanok v zborniku alebo ¢asopise, musia tdaje o
monografii, zborniku, resp. periodiku nasledovat’ za spojovacim vyrazom ,,In‘“.
Interpunkcia

Jednotlivé tidaje treba dosledne oddel’'ovat’ interpunkénymi znamienkami.

Monografia

Autor 1 — Autor 2 — Autor — 3: Nazov: Podnazov. Vydanie. Miesto vydania: Vydavatel’, Rok
vydania. Rozsah. ISBN

Priklad:

LISY, J. - PETROVICOVA, a CEPELAKOVA, J.: Fylogenéza ¢loveka: Vyvoj homo
sapiens. 2. vyd. Bratislava: Priroda, 2001. 612 s. ISBN 80-855323-92-1

Cast’ monografie (napr. kapitola v ucebnici)
Autor (i) prispevku: Nazov. In: Autor(i) monografie: Nazov. (Vydanie). Miesto vydania:
(Vydavatel), Rok vydania. Rozsah.
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Priklad:
ROTHSCHILD, M. F. a BIDANEL, J.P.: Biology and Genetics of reproduction. In:

Rothschild, M. F. — Ruvinsky, A.: The genetics of the pig. CAB International, 1998, pp. 313-
343.

Heslo v encyklopédii
Priklad:
Velky lekdrsky slovnik. Zv. 6. Praha: Grada, 2002. Heslo Chondrodystrofia, s. 445 — 446.

Odkaz na www stranku, elektronickit monografiu

Priklad:

Convention on biological diversity: Article 18. Technocal and Scientific Cooperation.
http//www.biodiv.org/convention/articles.asp (2001-09-28)

Citdacia je sposob prepojenia textu s bibliografickymi odkazmi. Existuji viaceré sposoby
citacie, najrozsirenejsie si:

e metdda Ciselnych citicii — odkaz ¢islom do ¢islovaného zoznamu bibliografickych
odkazov,

Napriklad:

Tento pojem zaviedol NOVAK (1)

ZOZNAM POUZITEJ LITERATURY

1. NOVAK,P.: Inovécia $kolstva. 3. vyd. 1999. ISBN 80-8026-030-4

e metodda citacii v pozndmkach — pod ¢iarou, na konci kapitoly, na konci prace).

Napriklad:

Neurolingvistické programovanie' je sposob, ktorym je mozné zlepsit’ ...

'O "CONNOR, J. —= SEYMOUR, J., 1990: Introducing neuro- limguistic programming.
London: Mandala., 1990

VSeobecne platné zasady

Citacia moze byt umiestnena:
e v zatvorkach vo vnutri textu,
e pripojena k textu ako poznamka v dolnej Casti strany,
« nakonci kapitoly,
e nasamom konci textu.

Ak sa k textu nepripaja ZOZNAM POUZITEJ LITERATURY, musia sa citdcie uvadzat v
podobe uplného odkazu (tak, ako st uvedené priklady na odkazy pre jednotlivé typy
dokumentov). Ak sa k textu pripsja ZOZNAM POUZITEJ LITERATURY, mali by sa citacie
uvadzat’ v zhode s tymto zoznamom tak, aby bolo zabezpecené presné prepojenie medzi
citaciou a bibliografickym odkazom, ktory dany dokument identifikuje.
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Prilohy
Pri pisani prace sa vSetky netextové Casti (tabulky, grafy, mapy, fotografie, SD, ...)
umiestiiuju do priloh a st uvedené na zozname priloh. Tie si podla potreby roz¢lenené na
jednotlivé Casti (poradie nie je fixné, viacsinou sa vSak tabul'ky a grafy umiestiluji do prednej
Casti a fotodokumentacia na koniec priloh).

e nakresy (ilustracie)

o tabulky
o grafy
e Mapy

o fotodokumentacia a iny dokumenta¢ny material
e VYypisy programov

e audio alebo videokazety

e diskety alebo CD

Nakresy (ilustracie)

Nakresy sa oznacuju v texte skratkou Obr. X (obrazok), alebo Fig. X (figgure). Kazdy nakres
musi mat’ samostatny nadpis, a ak je potrebné aj legendu a graficka mierku. V pripade, Ze
nejde o vlastnu ilustraciu, musi byt uvedeny autor, alebo zdroj, z ktorého je prebrana. Pri
podpisoch, ktoré sa nachadzaju priamo v obrazku, nesmie byt pouzité pismo mensie ako 1,6
mm alebo 6 bodov (aby aj pri kopirovani bolo citateI'né). Nadpis a podpis sa pise pod nou.
Tabul’ky

Do tabulky sa zorad’uju tidaje vtedy, ak ich nie je mozné prehl'adne uviest' v texte. Oznacuju
sa skratkou Tab. X (tabulka, table). Kazda tabul'’ka musi mat’ hore umiestneny nadpis,
pripadne struc¢ny sprievodny text. Ak je potrebna legenda, umiestiiuje sa pod tabulku. Ked
ide o vacsiu tabulku, svojim vnatornym usporiadanim by mala zodpovedat’ Sirke strany.
Grafy a diagramy

Ak je to mozné, uprednostiiuju sa ¢iernobiele dvojrozmerné grafy. Udaje uvedené v presnom
grafe sa uz nemusia uvadzat’ do tabuliek.

V texte sa grafy oznacuju slovom Graf X. Kazdy graf ma mat’ nadpis a pripadny sprievodny
text. Pismo pouzité na podpisy v grafe nesmie byt mensie ako 1,6 mm alebo 6 bodov. Casti
tabul’ky a grafy je mozné v pripade potreby zlucit'.

Mapy

Pri mapovych priloh4ch je vhodné volit’ jednotné vysvetlivky. Kazda mapa musi obsahovat
nazov, graficki mierku (moéze byt’ doplnena aj ¢iselnou), hlavné orientacné body (kota, sidlo,
tok) a oznacenie severu. Dolezita je autorizacia mapy.

Fotodokumentacia a iny dokumenta¢ny material

Pri fotodokumentacii musi mat’ kazda fotografia vlastné oznacenie, nadpis, pripadne
sprievodny text a meno autora fotografie. Fotografie musia byt ostré, kontrastné.

Funk¢éné modely a technické zariadenia

Funkéné modely (exponaty) prindsa autor az na tstnu obhajobu svojej prace.



